PORTARIA SEPLAM N2 18/2022

(republicada por haver incorrecdes

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
PARA APROVACAO DE PROJETOS ARQUITETONICOS, A
QUE SE REFERE A 1B71/1973, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E POLITICAS DE MOBILIDADE URBANA, 0o C
de Cadastro, Fiscalizacdo e Aprovacdo de Projetos, e a Gerente de Fiscalizacdo e Aprovacdo de
Projetos, no uso de suas atribuicbegdes, nos termos da Lei 7.676/2.013 e:

CONSIDERANIDBEr imperativo estabelecer os procedimentos previstos na Lei 1.071 de 1.973,
de forma a atender a demanda dos usuarios dos servi¢os publicos com eficiéncia;

CONSIDERANDROecessidade de adequacdo, modeagdo e dinamizacdo da tramitagdo das
andlises e das aprovagdes de projetos arquitetdbnicos no municipio de Divinépolis;

CONSIDERANBR@xigéncia social generalizada de simplificacéo, desburocratizacdo das normas
edilicias, garantida, porém, a manutencaosdoadroes de habitabilidade, seguranca e higiene das
edificacoes;

CONSIDERANDRMecessidade de aumentar a liberdade de criagdo, bem como a de definir a
responsabilidade dos profissionais da area de projetos de edificacdes;

CONSIDERANDRComisséo institida pelos servidores Antdnio Carlos Soares, Jean de Moura
Chagas, Mayra Patricia Campos e Monique Angelo Ribeiro de Oliveira, pelos representantes do CREA
Deividy Lucas Soares de Souza e André Gongalves Martins e pelos representantes do CAU Marco Tulio
Silva Santos e Gilma de Sousa.

RESOLVEM:

Art. 1° Fica instituida a relacdo de documentos e procedimentos necessarios ao atendimento
das solicitac6es formuladas a Prefeitura Municipal de Divin6polis, quando da abertura de processos
administrativos para aprovacdo de projetos arquitetdnicos previstos ndQ#&L de 1973, e suas
posteriores alteracdes, que dispde sobre o Cadigo de Obras.

Paragrafo UnicoA relacdo de documentos e procedimentos de que trata o caput deste artigo €
a constante no anexo, parte integrante desta Portaria.

Art. 2°. Os documentos atstantes no anexo desta Portaria sédo de apresentagéo obrigatéria no
momento da abertura do processo administrativo no Setor de Protocolo, ou através de plataforma
digital especifica, disponibilizada pela Diretoria de Cadastro, Fiscalizagdo e Aprovacdietds P
DICAF.

Paragrafo UnicoOs processos serdo protocolados diariamente, identificados com numeragao
propria, e seu andamento devera ser acompanhado através do Servi¢o de Prototio® mmsite da
Prefeitura Municipal de Divinépolis pelo niUmero degistro emitido no momento da entrada do
processo.

Art. 3°. Os documentos necessarios a abertura do processo, assim como os demais que venham
a ser anexados, somente serdo aceitos através do Setor de Protocolo ou da plataforma digital
disponibilizada pal DICAF.



Art. 4°. A aprovacao dos projetos e a emissdo do alvara de licenga pela DICAF, para execugao de
obras particulares, poderéo ser efetivadas somente quando o processo contemplar a totalidade dos
documentos exigidos para a analise.

Art. 5°. A andlisedocumental ser4 uma fase distinta da analise do projeto arquiteténico, apos a
realizacdo desta 0s processos serdo encaminhados via protocolo para a andlise arquiteténica.

Paragrafo UnicoO prazo de reandlise serd o mesmo previsto no artigo 29 da Ldi130D
qual serd contado a partir da data de apresentacdo do projeto corrigido.

Art. 6° O processo para obtengdo do alvara de construcao tera validade de 1 (um) ano a partir
da sua abertura. Se ndo for emitido o alvara dentro deste prazo o processawtenaticamente
cancelado.

Paragrafo Unico.O processo cancelado sera devolvido ao proprietario ou profissional
responsavel e devera ser aberto novo protocolo com todos os documentos validos para nova analise.

Art. 7° Nao serdo aceitos processos com ti@pdo simultdnea na mesma inscricdo imobiliaria.
Art. 8° Constituem parte integrante os anexos.

Art. 9° Todos os processos protocolados no setor de aprovagdo de projetos, independente da
data do seu protocolo, terdo validade de 1(um) ano, a partir géria desta portaria.

Art. 10 Todos os processos protocolados antes da data de vigéncia deste instrumento deverao
atender as exigéncias desta portaria quando da préxima entrada.

Art. 11 Qualquer sugestdo de alteragéo da portaria devera ser analisddz@®aissao.
Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Art. 13. Fica revogada a Portaria 009/2.021.

Divinépolis, 16 de setembro de 2022.

PABLONELI DE SOUSA VIDAL

Secretario Municipal de Meio Ambiente e Politicas de Mobilidade @rban

EMERSON GREGORIO DA SILVA

Diretor de Cadastro, Fiscalizacdo e Aprovacao de Projetos

SONIA SHIRLEY FAGUNDES FERNANDES

Gerente de Fiscalizagédo e Aprovacao de Projetos.



ANEXOS
(PORTARIA SEPLAM N° 18/2022)
(republicada por haver incorrecdes
1. DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA ANALISE DO PROCESSO
1.1. Requerimento assinado pelo RT / AP e proprietério(s).

1.2. Laudo de responsabilidade pelas informacdes do lote assinado pelo responsavel pelo
levantamento topografico e o proprietario. (Formularid

1.3. Laudo de responsabilidade pelas informacfes da Edificacdo assinado pelo autor do projeto
(Formulario R2). Em caso de lote edificado.

1.4. Comprovante original ou cépia autenticada do documento de propriedade do lote a ser edificado,
atualizado, sendo eb: Matricula do Cartorio de Registro de Imoveis; ou escritura registrada; ou
Matricula do Cartério de Registro de Imdveis em nome do(s) proprietario(s) anterior(es) + Escritura
Lavrada em nome do(s) atual(is) proprietario(s); ou Matricula do Cartériegist® de Imoveis em

nome do(s) proprietario(s) anterior(es) + Guia de Intervivos e ITBI/Transmissdo nome do(s) atual(is)
proprietario(s) e Contrato de Compra e Venda.

1.5. Comprovante de demarcacdo original do lote, atualizado e acompanhado de ARTIRRT/TR
original, assinados pelo RT e proprietario(s).

1.6. Uma cdpia do jogo de pranchas do projeto, assinada pelo(s) proprietario(s) e RT / AP. Em se
tratando de projeto protocolado digitalmente, os arquivos do projeto apresentado deveréo estar em
formato PDFe DWG.

1.7. Uma copia do projeto arquitetbnico, de acordo com o descrito no item 1.6, em formato digital,
gravado em CD/DVD néo regravavel, devidamente identificado por inscricdo imobiliaria e nome do
proprietario. (No caso do protocolo presencial)

1.8. Emcaso de pessoa juridica devera ser apresentado contrato social e certiddo simplificada da
empresa.

1.9. Comprovante de aprovacéo do Projeto de Seguranca e Combate a Incéndio e Panico (PSCIP) pelo
Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais, (CBMMG), quaecessario. Em caso de levantamento
podera ser apresentado o Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) constando todas as
informacdes necessarias, desde que nao ultrapasse o previsto no artigo 30 da lei 1071/1973.

1.10. Quando tratase de lote resthinte de processo de unificacdo ou subdivisdo devera ser
apresentado o registro em Cartdrio de Registro de Imdveis.

1.11. Projetos e Pareceres complementares, sdo aqueles que por motivo legal interferem no projeto
arquiteténico, tais como: Vigilancia Samia, RIC (Relatério de impacto de Circulagdo) e seu respectivo
projeto, Projeto de isolamento acustico, dentre outros., caso necessario.

1.11.1. Para Comprovacgdo da aprovacdo do Projeto de Seguranca e Combate a Incéndio e Panico
(PSCIP) pelo Corpo de Baiibs Militar de Minas Gerais, (CBMMG), devera ser apresentado a tela de
dados da edificagdo do INFOSCIP em PDF, quando necessario.

1.11.2. Pareceres obrigatdrios sdo aqueles que por motivo legal interferem no projeto arquitetdnico
antes da aprovacéo, taisomo: CODEMA, DNIT, CODEMIG, SETTRANS, DECEA (Departamento de
Controle do Espaco Aéreo), Concessionarias, Secretaria do desenvolvimento econdmico, Comisséo de
Lei de Uso e Ocupacgéao do Solo entre outros, caso necessario.

1.12. Anotacédo de responsabilidatéznica (ART/RRT/TRT) da autoria do projeto arquitetdnico, do
projeto de calculo estrutural e da execucédo da obra, podendo ser apresentada na aprovacao do projeto
arquitetonico.



NOTA 1 — Os documentos listados de 1.1 a 1.8 séo de apresentagéo obrigaddpiameira anélise e

a ndo apresentacdo destes implica em indeferimento do processo. Em casos de edificacdo que
enquadrem no decreto 9451/2018 a ndo apresentagéo do projeto de adequagéo de acessibilidade
implica em indeferimento do processo.

NOTA 2 — Os tens listados de 1.9 a 1.11.2 serdo requeridos em casos especificos. A apresentacao
destes documentos sera considerada obrigatorio nas proximas andlises.

NOTA 3 — E obrigatério o Cadastro do profissional (autor do projeto, responsavel pelo levantamento
topogréfico, responséavel técnico pela execucgdo, responsavel técnico pelo calculo estrutural) no setor
de Aprovacdo de Projetos. Verificang® o ndo cadastramentdos profissionais o projeto sera
indeferido na analise de documentos.

NOTA 4 —Serédo considerados atualizados, os documentos com data de emisséo de até 01 (um) ano na
abertura do protocolo anterior ao protocolo vigente.

NOTA 5 - A documentacdo exigida, @aa andlise e aprovacao de projetos arquiteténicos, no caso do
protocolo presencial, devera vir acompanhada de uma pasta dobrada escolar com grampo metalico,
papel cartdo, superficie externa plastificada, dimensfes 345 x 235mm (mais ou menos 5%), gramatura
minima 300g/m2, com Saco Plastico Oficio com 4 Furos 0.06 micras 240mm x 325mmsacos plasticos
para acondicionamento de documentos e projetos a serem arquivados na Prefeitura Municipal de
Divinopolis- Aprovacao de Projetos. Projetos em grandes escalasegtessitam de varias pranchas,
poderdo ser apresentados em pasta do tipo AZ em capa dura a critério do autor do projeto.

NOTA 6 - A autenticagdo de copia dos documentos solicitados podera ser feita pelo funcionario
responsavel pela andlise dos documentoarimbo de autenticacdo devera possuir identificacdo do
nome e matricula do servidor que o assinou.

NOTA 7 — A assinatura do(s) proprietario(s) nas pranchas somente sera exigida quando do protocolo
inicial e na aprovacao do projeto. Para projetos protados por meio digital, poderéo proprietério,
autor do projeto e responsavel técnico assinar a documentagdo digitalmente. Podendo ainda, o
proprietario do lote, assinar declaracdo de ciéncia e anuéncia ao autor do projeto, a qual devera ser
integrada ao pocesso, para dispensa de sua assinatura na totalidade dos documentos apresentados
para aprovagéo do projeto. O termo de ciéncia e anuéncia deve ser acompanhado de documento com
foto nos termos da lei federal n® 13726/2018.

2. PROCEDIMENTOS PARA PROCESSO SIMPLIFICADO

2.1. Para o processo simplificado é necessario apresentar todos os documentos especificados nesta
portaria, além do termo de responsabilidade que consta em anexo (Declarafo D

2.2. A representacdo grafica do projeto sera de acordo comresaptado em modelo anexo e
seguindo o que estéa especificado no artigo 5° desta portaria.

2.3. O prazo de andlise sera de 10 dias uteis conforme consta no artigo 22 do Cédigo de Obras.

2.4. O tramite do processo seguira os procedimentos da andlise desgsrdtem 4)

3. PROCEDIMENTOS PARA O PROCESSO DIGITAL

3.1. O processo digital seguira 0 mesmo tramite do processo fisico e obedecera ao prazo estipulado no
artigo 29 do Cadigo de Obras.

3.2. Para analise do processo deverdo ser encaminhados em fornggta thdos os documentos
constantes nesta portaria, além das pranchas em formato PDF e também DWG para possibilitar a
andlise.

3.3. Os nomes dos arquivos digitais devem ser conforme seus contetdos. Ex.: Pranehentha 2
2, Matricula, Comprovante déemarcacdo, ART/RRT/TRT e etc...



3.4. Ao final da andlise o analista encaminhara o relatério de analise para o interessado do processo.
Este interessado podera ser o proprietario, autor do projeto ou responséavel técnico e sera definido a
critério do autor.

3.5. Todos os documentos enviados nos anexos deste processo serdo considerados auténticos e
integros em conformidade com as informag¢des constantes nos autos originais. Estando ciente das
sanc¢des descritas no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro que ¢tetzaala falsidade ideoldgica, como

das demais tipificaces sobre falsidade documental.

4. PROCEDIMENTOS PARA NOVO LAYOUT DE GARAGEM

4.1. Requerimento padréo do setor de Protocolo disponivel no site da PMD, assinado pelo proprio
AP/RT,;

4.2. Documento deropriedade do lote valido;

4.3. Documento assinado pelo AP, RT e proprietario(s) informando o motivo da solicitacdo (0 modelo
esta disponivel no site da PMD);

4.4. ART, RRT do projeto do novo layout, execucéo da obra e célculo estrutural,
4.5. Uma cépiaaprancha contendo a proposta de novo layout para analise;
4.6. O formuléario (#8) preenchido e assinado pelo proprietario e autor do projeto.

4.7. Sao considerados atualizados os documentos emitidos em até 1(um) ano anteriores a abertura do
protocolo.

4.8. Lembrando que, para ser considerado novo layout de garagem, ndo pode haver modificagdes nos
elementos esséncias da edificacéo, de acordo com o artigo 43 da lei 1071/1973.

5. PROCEDIMENTOS DA ANALISE DOS PROJETOS

5.1. A abertura de processos pararalise e aprovagao de projetos arquitetbnicos junto a Prefeitura
Municipal de Divinépolis devera ser feita com a apresentacao obrigatéria de todos os documentos
relacionados nesta portaria e seus anexos.

5.2. Todos os processos fardo parte de uma filaalpara analise, cuja ordem de analise se dara pela
data de entrada da versao da documentacdo que sera analisada, a qual sera dividida em fila de
processos novos e fila de processos de reanalise.

5.3. Os processos protocolados para andlise inicial, sesériibdidos entre os funcionérios do Setor

de Aprovacdo de forma aleatoria, por ordem de entrada junto ao Setor de Protocolo ou a plataforma
digital disponibilizada pela DICAF, ndo sendo permitido o direcionamento de qualquer processo a um
profissional esecifico.

5.4. Os projetos arquitetbnicos, bem como a documentacgao exigida, serdo analisados na integra, e sera
emitido relatério de analise fundamentado e enumerado, quando houver corre¢do ou adequacao a
ser realizada.

5.5. Um servidor publico sera respdnsl pela analise da documentacao exigida para a aprovacao do
projeto arquitetdnico. Apds a analise documental, o responsével por esta, caso verifique a necessidade
de retificacé@o das informagfes apresentadas, devera selastao requerente via protoaml Contudo,

caso nado seja constatado Obice para o prosseguimento do feito que acarrete o indeferimento, o
processo sera encaminhado para andlise arquitetbnica.

5.6. Cabera ao setor de andlise de aprovacao de projetos arquitetdnicos, observar o cumpdmento
projeto ao disposto na Lei 1.071/1973 e suas legislacdes correlatas, ndo isentando o responsavel do
projeto ao atendimento as normas federais, estaduais e municipais, caso necessario.



5.7. Apds a analise documental e arquitetbnica, 0s responsaveisias, preencherdo o relatério de
andlise e encaminhard o processo para o requerente.

5.8. O autor do projeto devera atender a todos os itens solicitados no relatorio da andlise, antes de
retornar o projeto para a reanalise. Transcorridas todas as etagag@es e ndo atendidas todas as
solicitacdes dos relatérios emitidos, o processo podera sera INDEFERIDO.

5.9. Projetos arquitetbnicos de constru¢des que ndo se enquadram no zoneamento local ou os quais
0s terrenos ndo possuam zoneamento definido, queedam a taxa de ocupacéo do terreno ou que a
planta de situagéo e locacao diferir do levantamento topografico, terdo sua analise indeferida.

5.10. Projetos arquitetdnicos nos quais as corre¢cdes ou adequacdes necessarias interferirem na area
da construcado, @ gabarito, no fosso de iluminacao e ventilagcdo, poderdo ter a andlise integral do
processo prejudicada, 0os que nao se enquadrarem terdo sua analise de realizada de forma integral.

5.11. Cabera ao autor do projeto, o integral cumprimento de todas as nocuaglatas a
representacao grafica do projeto arquitetdnico, bem como as cotas de dimenséo e nivelamento.

5.12. Devera constar no selo do projeto arquitetbnico, a ser aprovado, que o autor do projeto assume
a responsabilidade pelo cumprimento de todasresmas correlatas a representagdo gréafica do
projeto arquitetdnico. A analise do projeto pela Prefeitura Municipal ndo exime o autor do projeto
arquitetdnico pela responsabilidade assumida.

5.13. A aprovagéo do projeto de edificagcdo nao significa o recimkeato da legitimidade dos direitos
de propriedade, posse, dominio ou quaisquer outros sobre o imével.

5.14. O retorno do processo apés indeferimento sera apenas das pranchas analisadas, sendo que a
documentacao do processo ficara retida e arquivada atéwaacao finalRecomendase o envio das
documentacdes autenticadas para evitar que os documentos originais fiqguem de posse da prefeitura.
Caso seja necessario retirar o documento original, 0 mesmo deve ser protocolado via formulério (RAT
—Formulario F3).

5.15. Apds analise arquitetnica, caso seja verificado a necessidade de apresentacao de informacgdes
complementares, poderd o servidor solieiéd, vinculando a apresentacdo das informacdes a
continuacdo da andlise.

5.16. Havendo duvidas decorrentes daalise do processo para aprovagdo do projeto, o(S)
proprietario(s) ou autor(es) do projeto arquitetdnico, podera(do) tirar davidas pelos canais de
atendimento ou agendar horéario para atendimento com o funcionario responsavel por sua analise,
sendo limitadca duas pessoas por analista, o qual devera orientar o interessado.

5.17. Os atendimentos referidos no paragrafo anterior s6 serdo prestados ao(s) proprietario(s) ou
autor(es) do projeto arquitetbnico, e somente para projetos que estiverem devidamente
protocolados.

5.18. Nas reandlises do processo serd conferida a autenticidade do projeto em relagcdo ao
anteriormente analisado, devenege obrigatoriamente apresentar as pranchas da analise anterior e
as respostas fundamentas do relatério de andlise via faimu(RAT Formulario F3). Sendo estas
pranchas assinados pelo analista.

6. PROCEDIMENTOS PARA RECURSO EM CASO DE INDEFERIMENTO

6.1. O requerente podera apresentar defesa protocolada e de forma fundamentada, através do
formulario (Formulario ), endeecada ao servidor responsavel pela analise.

6.2. Recebida a defesa, o servidor responsavel pela andlise, devera apresentar resposta conforme o
prazo de analise do projeto.

6.3. Das decisbes em primeira instancia cabera recurso a Geréncia de Fiscalimégmavacao de
Projetos.



6.4. Das decisGes da Geréncia de Fiscalizagdo e Aprovacao de Projetos, cabera recurso para Diretoria
de Cadastro, Fiscalizacdo e Aprovacao de Projetos.

6.5. E irrecorrivel, em nivel administrativo, a decisdo proferida pela DaeterCadastro, Fiscalizac&o
e Aprovacdao de Projetos.

6.6. Para resposta dos itens 6.3 e 6.4 0 prazo sera de 15 dias Uteis.

7. DA AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO DE TAXA DE EMISSAO DE ALVARA DE LICENCA PARA
CONSTRUGAO

7.1. Conferidas as corre¢fes, o atendimea® solicitacdes, bem como as possiveis contestacdes
apresentadas pelo interessado, 0 processo estara apto a ser aprovado e consequentemente sera
emitida a Taxa de Emissédo de Alvara de Licenca para Construcao.

7.2. O projeto sera considerado apto a aprogaando todas as correcdes apontadas na analise
arquiteténica e documental forem sandas. Nesta etapa, as pranchas analisadas ficardo sob a guarda
da prefeitura e o solicitante devera protocolar a taxa de emissdo de alvara de licenca para construcéo
devidameite paga, juntamente com duas copias idénticas ao jogo de pranchas apresentado para
andlise.

7.3. O prazo para aprovacao do projeto sera de acordo com o artigo 30 da lei 1071/1973.

7.4. Para aprovacao do projeto deverdo ser apresentados 3 jogos de prameipeefeitura, via do
proprietario e via da obra).

8. DO CANCELAMENTO DO PROCESSO EM ANALISE A PEDIDO

8.1. O processo em andamento no setor de Aprovacao de Projetos podera ser cancelado a pedido do
proprietario e autor do projeto mediante apresentagd® requerimento conforme modelo disponivel
(Formulario F5), apresentado via protocolo.

8.2. A prefeitura municipal de Divinopolis ndo se responsabiliza pelas taxas pagas até o momento.

8.3. Sera emitido um relatério informando o cancelamento do projet® sgra encaminhado para o
solicitante.

8.4. O cancelamento do processo nao permite em hipétese alguma o inicio da obra.



FORMULARIO 01 - F1
LAUDO DE RESPONSABILIDADE SOBRE AS INFORMAGCOES DO LOTE

Este documento deve ser preenchido pelo representante do levantamento topografico

Proprietario:

Responsavel pelo levantamento topografico:

NuUmero do registro no Conselho:

Numero do ART/RRT/TRT do levantamento topografico:

Inscrigdo imobiliaria: Z: Q: L: Enderego do imével:
Area do lote levantada:

Area do lote documentada:

Das caracteristicas do lote

O Lote em questao encontse vago? | Sim | |Nao

*se 0 lote ndo estiver vago preencher também o Laudo de Responsabilidade sobre as informa
Edificacdo

Asdimensdes do lote estdo de acordo con| | Sim | |Néo
documento de propriedade?

Se ndo estiverem de acordo, ha invaséo| | Sim . | Néo
lotes de terceiros?

A distancia de amarracgéo esta de acordo g/ | Sim | | Nao
0 parcelamento aprovado?

Ha proximidade com area de preservag | Sim || Néo
permanente, curso d"agua, nascentes?

(considerase proximidade de 50m ou menos)

Se existir representar no comprovante
demarcacgéo e planta de situacao

Ha proximidadecom faixa de dominio d (] Sim | |Nao
ferrovias, rodovias, linhas de transmissaq
oleodutos?

(considerase proximidade de 50m ou menos)

Se existir representar no comprovante de
demarcagéo e planta de situacdo

Existem arvores protegidas dentro tide? (] Sim ] N&o

(considerase arvore protegida as constantes na
lei 20308/2012)




Localas e cotdas no comprovante de
demarcacdo e planta de situacao

Dos elementos na testada do lote

Existem elementos fixos (poste, placas,
lixeira, etc)na testada do lote?

Locélos e cotdlos no comprovante de
demarcacéao

(] Sim

D Nao

Existem arvores na testada do lote?

Locélas e cotdas no comprovante de
demarcacéao

] Sim

" |Néo

Existe meio fio?

Locélo no comprovante deemarcacao

" |Sim

[ ] Nao

DECLARAMOS estar cientes de em caso de OMISSAO OU FALSA DECLARACAO no projeto e documen
apresentados, RESPONDEREMOS nas esferas civil, penal e administrativa, decorrentes de eventuais
prejuizos a terceiros, e aindatar cientes de todas as sanc¢des previstas na legislacao federal, estadual

e municipal. As assinaturas devem ser reconhecidas de acordo com a lei 13726/2018.

Todas as informagfes constantes nos desenhos s@o de inteira responsabilidade dos profissionais

técnicos responsaveis. E obrigatério o preenchimento de todos os campos.

Certifico que vistoriei o lote em questdo na data

Este documento tem validade de 1 ano.

Este documento nédo isenta a fiscalizagcao da Prefeitura Municipal de Divindpatisad a qualquer

momento.

Responsavel pelo levantamento topografico

Registro no conselho:

Proprietéario




FORMULARIO F2
LAUDO DE RESPONSABILIDADE PELAS INFORMACOES DA EDIFICACAO — PARA LOTE EDIFICADO

Este documento deve ser preenchido pelo autor do projeto

Proprietario:

Autor do projeto:

Numero do registro no Conselho:

Inscricdo imobiliaria: Z: Q: L: Enderego do imovel:

Do inicio da obra

A obra presente no lote esta iniciada? ] Sim [ ] Nao

*Entendese obra iniciada o constante no ar
41 do Cadigo de Obras.

Das edificagOes presentes no lote

Ha edificacdes temporarias no [] Sim [] N&o| Descreva:
lote?

Ha edificacdepermanentes no [ ] Sim [] Nao
lote?

Existe projeto aprovado? Sim N&o| NUmero de ordem:
proj p ] ]

Numero de registro:

A edificagéo existente no lote ] Sim [] N&o
esta de acordo com o projeto
aprovado indicado a cima?

Das modificagdes em projeto aprovado

Ha modificacdo (] Sim ] Nao
[ ] Com acréscimo [ Decréscimo || Sem acréscimo
A modificagdo esta iniciada? ] Sim [ ]Néo

Em caso de modificacOesifgciadas
descrever em qual fase se encontra;

A modificacao esta concluida? [ ] Sim [ ] Nao

Do levantamento

considerase levantamento o imével concluido (em condi¢des de habitabilidade)




Idade de conclusao da obra

Em caso de demolicdo

As demolicdes ja foram efetuadas?

] Sim[ | Nao

demolidas?

As edificacBes existentes serdo totalmente [ ] Sim ] Nao

Numero do Alvara de Demolicéao

Area a ser demolida

Existem outras edificagGes no lote, que n
sdoobjeto da aprovacao?

[ ] Sim [ ] Nao

Qual o uso desta edificacéo existente?

DReS|denC|al [] Comercial/servigo

registrada?

(] Industrial ] Outros
Se for otro descrever: NUmero de pavimentos:
Existe convencdo de condominio [ ] Sim [ ] Néo

DECLARO estar ciente de em caso de OMISSAO OU FALSA DECLARACAO no projeto e document
apresentados, RESPONDEREI nas esferas civil, pedatimstrativa, decorrentes de eventuais
prejuizos a terceiros, e ainda estar cientes de todas as sangdes previstas na legislagéo federal, estadual

e municipal. As assinaturas devem ser reconhecidas de acordo com a lei 13726/2018.

Todas as informagfes cdantes nos desenhos séo de inteira responsabilidade dos profissionais

técnicos responsaveis. E obrigatério o preenchimento de todos os campos.

Este documento néo isenta a fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de Divinépolis de atuar a qualquer

momento.

Ege documento tem validade de 1 ano.

Divindpolis, de de

20

Assinaturado autor do projeto




FORMULARIO F3

REQUERIMENTO DE ATENDIMENTO TECNICO - RAT

DATA: PA:
Solicitante:
E-mail: Tel.:
Proprietario LQutor do Projeto ‘ |Procurador (") ‘ ‘Resp. Técnico

Finalidade da Consulta:

Retorno de andlise

Pedido de Reconsideracao de Ato

Duvida Técnica

Solicitagcdo de Documentos para cépia

Solicitacdo de cOpia de processo

Solicitagdo d&keunido

Outros (especificar)

INFORMACOES DO PROJETO

Enderego:

Area (m?): Uso :

Projeto Ordem n¢: Registro n°:

Razdo Social:

ASSUNTO:

Nome: Assinatura CAU / CREA / CFT

(*) Obrigatérioapresentacao de procuracéo com firma reconhecida.




FORMULARIO F4

FORMULARIO F4

RECONSIDERAGAO DE ATO / REQUERIMENTO EM GRAU DE RECURSO

Solicitante:

( ) Reconsideragdo ao analista () Recurso 12 Grau ( ) Recurso 22 Grau
INFORMAGOES SOBRE A EDIFICACAO

Enderego:

Proprietario/Resp. p/ Autor do Projeto:

Area (m?): Uso:

Projeto Ordem n<2: PA n2:

Documento de referéncia:

Item notificado que deseja recorrer:

Motivo do pedido: (incluir fundamentacao legal, quando for ocaso).

Local: Data:

Assinatura do requerente




FORMULARIO F5

FORMULARIO DE CANCELAMENTO DE PROCESSO

Eu ,CPF:

proprietario do imével de inscricdo imobiliaria Z: __ Q: L: venho atravédeste pedir

0 cancelamento do processo protocolo n° , Ccujo autor do projeto é
, registro no conselho pois

ndo irei dar continuidade no projeto e n&o irei iniciar a obra. Estoueigne uma vez cancelado o
processo supracitado perde o valor e para qualquer outra modificacdo ou solicitacdo devera ser
protocolado novo processo.

Este termo nao autoriza em hipétese alguma o inicio da obra.

Divinépolis, de de 20__

Proprietario




FORMULARIO F6

LAUDO DE RESPONSABILIDADE PELAS INFORMAGOES DO NOVO LAYOUT DE GARAGEM

Este documento deve ser preenchido pelo autor do projeto

Proprietario:

Autor do projeto:

Numero do registro no Conselho:

Inscricdo imobiliaria: Z: Q:

L: Enderego do imovel:

Das vagas de garagem

A garagem representada no
projeto esta de acordo com o
local?

[ ] SimD Nag

H& modificacbes além das vag
de garagem?

[ ] Sim [ ] Nag

garagem, conforme artigo 43

Quaisquer modificagcdes além das vagas de garagem nao se enquadram como novo g

da lei 1071/1973. Qualquer outra modificacdo implic

modificag@o de projeto aprovado.

DECLARO estar ciente de em caso de OMISSAO QM ACBARACAO no projeto e documentos
nas esferas civil, penal e administrativa, decorrentes de eventuais
prejuizos a terceiros, e ainda estar cientes de todas as sancdes previstas na legislacéo federal, estadual

apresentados, RESPONDEREI

e municipal. As &naturas devem ser reconhecidas de acordo com a lei 13726/2018.

Todas as informacdes constantes nos desenhos sédo de inteira responsabilidade dos profissionais

técnicos responsaveis. E obrigatorio o preenchimento de todos os campos.

Este documento nao istma fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Divinépolis de atuar a qualquer

momento.

Este documento tem validade de 1 ano.

Divindpolis, de de 20__

Proprietario

Autor do projeto



TERMO DE RESPONSABILIDADE — PROJETO COM APROVAGAO SIMPLIFICADA -
DECLARACAO 1 ( D-1)

PROPRIETARIO: CPF/CNPJ:

ENDERECO DA OBRA: Z: Q: L:

AUTOR DO PROJETO: RNP: ART/RRT:
RESPONSAVHCNICO: RNP: . ART/RRT

Nés, acima identificados por meio deste termo, DECLARAMOS, para todos os fins, que temos pleno
conhecimento de que o presente projeto relativo a conghiwi esta sendo analisado de acordo com o
artigo 22. Da Lei 1.071/1973, alterado pela L
Simplificado”.

Na condigdo de Autor do Projeto DECLARO, para todos os fins que: 1)O PROJETO SIMPLIFICADO ora
apresentado foi AUTORIZADO E VALIDADO pelo proprietario e estd sendo aprovado apenas em
relacdo a legislacdo de zoneamento, uso e ocupacéo do solo e aos PARAMETROS URBANISTICC
RELEVANTES, estabelecidos na legislacdo vigente; 2) o projeto atende todas as ed@@ncias
legislacbes municipal, estadual, federal e normas técnicas brasileiras, e assumo toda a
responsabilidade PELA SUA ELABORAGCAO, inclusive quanto a seguranca, quanto as normas relativa:
ao direito de vizinhanga, o que inclui os afastamentos das divksabmo demais responsabilidades
decorrentes do cumprimento das legislagbes vigentes; 3) os COMPARTIMENTOS INTERNOS DA
EDIFICACAO, embora ndo detalhados no processo de licenciamento, obedecem ao uso l6gico e
previsto na legislacdo vigente decorrente dgpdisicdo em planta, conforme as seguintes leis: Lei de

Uso e Ocupacgédo do Solo do Municipio de Divinopolis; Lei que dispde sobre o Codigo de Obras do
Municipio de Divindpolis; Codigo de Posturas do Municipio de Divindpolis. Os compartimentos deveréo
ser postionados e dimensionados de forma a proporcionar seguranca, habitabilidade,
sustentabilidade e nivel de desempenho satisfatério ao usuério, obtidos pelo adequado
dimensionamento bem como das instalacdes da edificacdo segundo o tempo de permanéncia, funcéo

e ocupacao desta. Estou ciente, também, que a aprovagdo nao isenta da elaboracdo do projeto
arquitetébnico completo, dos projetos complementares e da necessidade de compatibilizacdo entre
eles.

Na condigcdo de Responsavel Técnico pela execucdo da obra DEARO, para todos os fins, que: 1) o
PROJETO SIMPLIFICADO sera compatibilizado com os demais projetos necessarios e sera executad
respeitando a legislacdo de zoneamento, uso e ocupacdo do solo e aos PARAMETROS URBANISTICC
RELEVANTES, estabelecidos nalé&dio vigente; 2) a obra sera executada de acordo com o projeto
aprovado, observada a compatibilizagdo com o projeto arquitetbnico completo e demais projetos
pertinentes a obra, e atendera todas as exigéncias das legislagbes municipal, estadual, federal e
normas técnicas brasileiras, e assumo toda a responsabilidade PELA SUA EXECUQAO, inclusive quant
a seguranca, quanto as normas relativas ao direito de vizinhanga, o que inclui os afastamentos das
divisas bem como demais responsabilidades decorrentesudpimento das legislacbes vigentes;

Estou ciente, também, que a aprovac¢éo ndo isenta da elaboragcéo do projeto arquitetdnico completo,
dos projetos complementares, demais projetos executivos e da necessidade de compatibilizagédo entre
eles.

Na condigdo de proprietario, declaro estar ciente, que:1) o Projeto Simplificado ora apresentado foi

por mim AUTORIZADO E VALIDADO e esta sendo aprovado apenas em relacdo a legislacdo de
zoneamento, uso e ocupacdo do solo e aos parametros urbanisticos relevantes |esstimisena
legislacao vigente, podendo ser necessarios, pareceres auxiliares e consulta as leis em escala maior; 2)
0S compartimentos internos, embora nédo detalhados, serdo destinados para o0 uso aprovado
considerando sua finalidade I6gica, decorrente dgpdsicdo em planta, e que tenho ciéncia de que o
atendimento aos parametros técnicos de projeto € de responsabilidade do Autor do Projeto.



DECLARAMOS estar cientes das sancdes descritas no art. 299 do Cdodigo Penal Brasileiro que trata
acerca da falsidadeeoldgica, como das demais tipificacBes sobre falsidade documental no projeto e
documentos apresentados, e que RESPONDEREMOS nas esferas civil, penal e administrativa,

decorrentes de eventuais prejuizos a terceiros.

Autor do Projeto
CAU/CREA/CFT:

Responsavel técnico

CAU/CREA/CFT:

Proprietario



Padroniza¢ao de desenhos para aprovacao de projetos

O presente manual tem como objetivo sugerir, orientar e estabelecer normas que
padronizam e disciplinam a elaboracdo, a representacdo grafica e a aprovacdo de projetos
arquitetdnicos em todo o Municipio de Divindpolis.

Comprovante de demarcagao

E o documento que consta o levantamento topografico do lote, com sua devida localizac&o na quadra,
informagdes dos lotes adjacentes e outras informagdes necessarias. Todas essas informagdes devem
ser compativeis com o documento de propriedade do lote ealsrmpresentados.

JMPROVANTE DE DEMA
ALTIMETRIA DE

BAIRR EA
)IVINGPOLIS /MG

Quando existirem postes, placas de transito e arvores na calgada devem ser representados e
devidamente cotados.



Rampas

As rampas devem ser devidamente cotadas e apresentar a direcdo e o sentido de percurso (sobe
ou desce), conformeostrado abaixo, além da indicacdo do nivel central (no eixo).

Rampai=08,33%
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[=
]
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50

quo
-




Caixa receptora de correspondéncia

E necessario apresentar o desenho da caixa receptora de correspondéncia para atender a lei
4214/97.

30 3 22
r~ Tt T

=
- =3

) )
PLANTA VISTAFRONTAL  \/|STA LATERAL

Detalhamento da caixa receptora de
correspondéncia ( C.R.C)

Iesc: 1:10

Detalhe de abertura do portao

Os portdes degaragem do tipo bascula ndo podem invadir o espago do passeio, para tal €
necessario mostrar que a trajetéria de abertura do portdo é, em sua totalidade, dentro do lote,
conforme modelo abaixo.

MURO DE
F " ALINHAMENTO H=300

PORTAO

=vfal

':'1 105

3

210

“ TRAJETORIA

]

Detalhe do Porta



Instalagao sanitaria acessivel (ISPCD)

As dimensdes mimas para instalacdes sanitarias acessiveis estdo discriminadas na imagem
abaixo. Tais dimensbes estao de acordo com o previsto na NBR 9050/2020.

Dimensdes em metros

040 | | 080min. |
I |

— 2 1,50

com tubo de ligagao

Comprimento da bacia

Largura
do lavatdrio

Vista superior S~

Figura 100 - Medidas minimas de um sanitario acessivel

Dimensdes em metros

0,40 | . 0,80 min. |
|| |

|\ E—

0,10 méx.

/)

Comprimento da bacia
com tubo de ligagdo

Largura
do lavatorio
QO o0

-
8

=
I
I
I
I

Vista superior T

Figura 101 — Medidas minimas de um sanitario acessivel em caso de reforma - Vista superior

Eventuais atualizagcbes da NBR9050/2020 e da legislacdo de acessibilidade serdo cobradas pelo
setor de aprovacéao de projetos.



Areas de manobra sem deslocamento

Para rotacdo da cadeira de rodas é necessario deixar area livre conforme os desenhos abaixo:

Dimensdes em metros

1.50
120 I ;
. o K7
~ N
- ] -
= ’
o i
@ 1.50

20
B — — I

1
- =

1.20

a) Rotacao de 90° b) Rotacao de 180° c) Rotacao de 360°

Verga

Para efeito de enquadramento ao Cédigo de Obras, entsedmomaaltura de verga a distancia

entre a parte inferior da laje/forro de cobetnta e a parte superior da janela, esta altura deve ser cotada
conforme modelo abaixo.




Vagas

Apresentar as vagas sempre cotadas, inclusive a area de manobra conforme o item 4 do ANEXO
Il - DIRETRIZES PARA PROJETOS DE AREA DE ESTACIONAMENTO EM EMPREENDIMENTOS
GERADOR DE TRAFEGO.

Titulo de Projeto

Indique o titulo da aprovacao, utilizando ay@es um dos titulos padronizados a seguir:

1. Quando se tratar de aprovacao inicial, apresentar apenas o uso;
Conforme exemplo abaixo:

Projeto residencial unifamiliar

2. Quando se tratar de Regularizagéo de Edificagdo (sem projeto aprovado);
Conforme egmplo abaixo:

Projeto residencial unifamiliar
(Regularizacgéo)

3. Quando se tratar de Modificacdo (em projeto aprovado)
Conforme exemplo abaixo:
Projeto residencial unifamiliar

(Modificacdo em projeto aprovado n° de ordem XXXXX)



FORMATOS

Formatos deveraser apresentados no padréo da ABNT (A0,A1,A2), sendo permitido formatos
alongados

Modelos de Quadro de areas

Quadro de area aprovacao inicial

Quadro de areas
Area do lote
levantada
documentada
area a demolir

A construir

1
2
3°
2°
o
6°
7
g°
9

Total




Quadro de area para Regularizagao

Quadro de éreas

Regularizagdo de Edificagdo (sem projeto aprovado);

Area do lote

levantada
documentada

Levantamento |Acréscimo A demolir Total

T
>
>
e

Quadro de drea para modificagdo de projeto

Madificagdo (em projeto aprovado)

Area do lote

levantada

documentada

Aprovado Modificagado
levantamento a constuir levantamento acréscimo decréscimo

Total

Total




ESPACO DESTINADO QUADRO DE AREA, NOTAS , DETALHES E
ASSINATURAS QUANDO NO SELO BAIXO NAO DISPOR DE ESPACO

PARA APROVACAO INICIAL

Quadro de areas
Area do lote
levantada
l[documentada
Grea a demolir

A construir

g
>
3-

DE USO DA PMD

rG APROVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
DIRETORIA DE CADASTRO, FISCALIZACAO E APROVACAO DE PROJETOS

EM / /

ORDEM N° REGISTRO
- v

NOTAS

1- ESGOTAMENTO SANITARIO: DEVERA CONSULTAR A CONCESSIONARIA RESPONSAVEL PELO SERVICO.

2- APOS A APROVAGAO DO PROJETO ARQUITETONICO JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINOPOLIS, O PROPRIETARIO DEVERA
SOLICITAR JUNTO AO ORGAO MUNICIPAL AMBIENTAL COMPETENTE O "TERMO DE ORIENTACAO DE PLANTIO".

PARA OBTENGCAO DO "TERMO DE HABITE-SE", O REQUERENTE DEVERA COMPROVAR, ATRAVES DE RELATORIO COM FOTOGRAFIAS, A
EXECUGAO DO TERMO DE ORIENTACAO DE PLANTIO. DELIBERAGCAO NORMATIVA 001/2010 - CODEMADIVINOPOLIS/MG.

3 - CAIXA RECEPTORA DE CORRESPONDENCIAS: ATENDER A LEI N 4.214/07.

4-A APROVAGCAO DO PROJETO ARQUITETONICO NAO ISENTA O REQUERENTE DE OBTER. JUNTO AOS ORGAOS AMBIENTAIS
COMPETENTES. A LICENCA AMBIENTAL PARA ATIVIDADE, ESTANDO O PROPRIETARIO SUJEITO AS LIMITACOES IMPOSTAS PELA LEI DE
USO E OCUPAGAO DO SOLO (LEI MUNICIPAL N*®2.418/1988), QUANDO DA VISTORIA PREVIA PARA A EMISSAO DO ALVARA DE
LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO.

5-A APROVAQ;\O E LBERA(;;\O DO HABITE-SE PELA PMD NAO ISENTA O PROJETO DAS MEDIDAS DE SEGURANCA CONTRA INCENDIO E
PANICO, REGULAMENTADAS POR LEGlSLAQAO ESPECIFICA DO CORPO DE BOMBEIROS.

6- A LOCAGAO DOS PILARES NA GARAGEM E DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO AUTOR DO PROJETO E RESPONSAVEL TECNICO E
DEVERA SER CONSIDERADA A NAO INTERFERENCIA NA MANOBRA DOS VEICULOS NOS LOCAIS PROPOSTOS.

7 - TODAS AS COTAS E MEDIDAS SAO DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO AUTOR DO PROJETO. QUANDO NA EXECU(;;\O DA OBRA OS
AFASTAMENTOS E AS AREAS DE ILUMINAQAO DEVERAO SER RIGOROSAMENTE SEGUIDOS CONFORME PROJETO.

RESPONSAVEIS

DECLARO QUE A APROVAGAO NAO IMPLICA NO RECONHECIMENTO, POR PARTE DA PREFEITURA, DO DIREITO DE
PROPRIEDADE DO TERRENO, EQUE AS INFORMAQ@ES CONTIDAS NESTE PROJETO CONFIGURAM FIELMENTE O
TERRENO:

PROP .2 X0 XK XK IO IO KKK XX CPF: 20O X XXX

AP 2O KOOI IKOOCHKHK K XXX CAU/CREA XXXXXXXX. CPF: XXXXXXXXXXX

RT: XXX XXX XK XK X KKK XXX XX.,  CAUCREA XXXXXXXX. CPF: XXXXXXXXXXX

IDENTIFICACAO DA OBRA

TITULO:

CONTEUDO: ESCALA: QUADRO DE AREAS:

DATA: VER QUADRO ACIMA

ENDERECO: LOTE: ZONEAMENTO: FOLHA:-
QUADRA:

TAXA DE OCUPACAO:

ZONA:




